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HÀ NỘI, 05-2011

HƯỚNG DẪN DUYỆT HỒ SƠ THÔNG TIN NGƯỜI HỌC 
Muốn Duyệt hồ sơ, bạn phải vào account của người quản trị hệ thống.
Bạn sử dụng account của người có quyền quản trị hệ thống, người được phân công duyệt hồ sơ sinh viên. Tên truy cập và mật khẩu giống với tài khoản trên phần mềm quản lý đào tạo và quản lý người học.
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Hình 1: Giao diện đăng nhập của hệ thống

Khi vào account của người quản trị, chức năng “Duyệt hồ sơ” sẽ hiện ra ở vị trí 1 (màu đỏ bên trái) (xem hình 2).
Muốn sử dụng chức năng này bạn chọn Bậc, hệ, khóa, ngành, lớp. Chức năng cho phép duyệt hồ sơ theo lớp sinh viên.

Trên giao diện sẽ hiện sinh viên theo lớp khóa học với Mã SV, Họ và tên, Ngày sinh, Trạng thái HS, Ngày cập nhật, Duyệt, Mở HS, Chi tiết

Chương trình cho phép bạn chọn đồng loạt nhiều sinh viên để duyệt (ô vuông bên phải cạnh nút Duyệt), mở hồ sơ đồng loạt (ô vuông bên phải cạnh nút mở HS)
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Hình 2: Chức năng Duyệt hồ sơ - 1. Chọn đến lớp - 2.

Trạng thái chưa cập nhật nút Duyệt và Mở HS sẽ bị ẩn – 3, 4

Hoặc chọn từng sinh viên (ô vuông ở cột Duyệt, trên mỗi hàng ứng với từng sinh viên)

Và ghi nhận lại các trạng thái sau khi lựa chọn (nút ghi nhận)

Chương trình sẽ chia ra một số trường hợp sau

· Khi sinh viên chưa cập nhật hồ sơ, nút Duyệt và nút mở HS sẽ bị ẩn đi, và bạn không thể thao tác với SV này được.
· Khi sinh viên đã cập nhật hồ sơ, nút Duyệt hiện lên cho phép bạn chọn hồ sơ này để duyệt (bằng cách nhấp vào dấu tích – ô vuông của Duyệt – và nhấn Ghi nhận). Nút Mở HS sẽ ở trạng thái ẩn vì lúc này hồ sơ chưa được Duyệt nên không thể mở được

· Khi hồ sơ đã được duyệt, Trạng thái HS sẽ ghi “Đã duyệt”, nút Duyệt sẽ được ẩn và nút Mở HS sẽ hiện lên để bạn có thể chọn.
· Sau khi hồ sơ “Đã duyệt” sau đó bạn lại muốn mở, hồ sơ sẽ được ghi nhận ở trạng thái “Đã mở” để đánh dấu sinh viên này đã được Duyệt nhưng sau đó lại được mở ra. Bất kỳ sự cập nhật nào liên quan đến hồ sơ (của phòng đào tạo hay sinh viên) trạng thái hồ sơ sẽ được chuyển thành “Chưa duyệt”.
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Hình 3: Trạng thái HS “Chưa duyệt” nút “Duyệt” sẽ hiện lên - 1

Trạng thái HS “Đã duyệt”, nút “Mở HS” sẽ hiện lên - 2
Trạng thái HS “Đã mở” nếu đã duyệt và lại mở HS - 3
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Hình 4: Tìm kiếm sinh viên

Vùng phía trên gần chỗ chọn theo Hệ, Ngành, là các nút lọc. SV sẽ được lọc theo các trạng thái
+ “SV chưa cập nhật HS”

+ “SV đã cập nhật HS” (nhưng chưa duyệt)
+ ”SV đã được duyệt HS” (đã cập nhật và đã được duyệt)

+ “SV đã được mở HS” (đã cập nhật, đã duyệt, và lại mở ra)

Hoặc cho phép tìm kiếm sinh viên theo Mã SV hoặc tên SV để nhanh chóng cho người dùng.

Nút cuối cùng bên phải ghi chi tiết, cho phép xem chi tiết quá trình cập nhật của sinh viên
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Ở chức năng này, sau khi xem chi tiết, bạn có thể nhấn nút “Duyệt HS” để duyệt hồ sơ luôn nếu thấy thông tin sinh viên nhập là hợp lý.
Mọi thông tin hỗ trợ mời các đơn vị liên hệ theo địa chỉ: Trung tâm Ứng dụng Công nghệ Thông tin , ĐHQGHN. ĐT: (04) 8587 5905; DĐ: 0199 227 1111 (anh Dũng); Email: cait@vnu.edu.vn.
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